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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNAT
PRIVIND PRENUMELE URA
RESPONSAB
ILIV/
OPERATIUN
EA
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT |prof. dr. Orosan | Inspector  scolar  pentru | 19.05.2020 é’rﬁh
Dumitru invatamantul primar RPN
prof. dr. Fejes Réka Q‘\
1.2 | AVIZAT  SI | Prof. lllés Ildiko Presedintele Comisiei 19.05.2020 U
VERIFCAT judetene de inscriere a / ’
copiilor in clasa pregdtitoare
pentru anul scolar 2020-2021
Inspector  Scolar  General [
Adjunct '
1.3 | APROBAT Prof. Claudiu- | Inspector scolar general ﬁﬂ%
Gabriel Bindila ¢
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Editia sau Data de la
dupa caz, care se aplica
revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei | prevederile
cadrul editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 4
21 Editia | inscrierea copiilor in clasa pregatitoare Conform Legislatiei 21.02.2020
2.2 Revizia 1 Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare Conform Legislatiei 19.05.2020
2:3. Revizia 2
...... Editia I1
2.n Revizia
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operafionale:

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnétura
difuzarii n. prenumele primirii
1 2 3 4 3 6 2 8
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar Prof. Claudiu- | ..../../.2020
general Gabriel Bindila 7
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. Illés 1ldiko ..../../.2020// /;
general adjunct =
3.3. | Avizare 1 Compartiment Jurist Jr. Daria Davidov | 40./5/.2020 /
juridic %
3.4. | Aplicare 2 [nyé;émémt Inspectori scolari prof.l dr. Orosan P_ostare pe &_&Qw
primar Dumitru site
prof. dr. Fejes 2
Réka ( &
3.5. | Aplicare 3 Management Inspector scolar | Prof. Dédrdban Postare pe ] d‘&v\
institutional Gheorghe site '
3.6. | Informare 1 Management Inspectori scolari Postare pe /\ \
institutional de specialitate site -
3.7. | Informare 2 Directori Directori Postare pe
unitati de unitéti de site
invatdmant invatdmant
3.8. | Aplicare 5 Directori Directori Postare pe
unitéti de | unitati de site
invatdméant invatamant
3.9. | Evidenta 1 Comisia de | Secretar comisie | Conform deciziei
si control
arhivare managerial
intern

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. PO Stabileste modalitatea de realizare a inscrierii in clasa pregétitoare a copiilor care nu se
incadreazi in transele de vérsta previzute de metodologie , conform OMEC nr. 3277/17.02.2020
privind Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar
2020-2021 si conform OMEC nr. 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea calendarului
si a metodologiei de inscriere a copiilor in invafdgmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

4.2.Asiguri existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii

4.3.Sprijini conducerea unitiii in aplicarea prevederilor metodologiei

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1.Activitatea la care se referii procedura operationali este inscriere in clasa pregétitoare pentru
anul scolar 2020-2021 a copiilor care nu se incadreaza in trangele de varsta previazute de
metodologie, reglementatd de Cap. XIV din Metodologia de inscriere a copiilor in Tnvétdmantul
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primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobatd prin OMEC nr. 3277/17.02.2020 si conform OMEC
nr. 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea calendarului si a metodologiei de Tnscriere
a copiilor in invatamantul primar pentru anul gcolar 2020-2021.

5.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofolinlui de activitati
desfiisurate de entitifile implicate. Operatiunea se desfigoard in cadrul activitatii de management cu
colaborarea compartimentutui invaimant primar si preprimar din cadrul 1SJ Mures

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurati;

Evaluarea psihosomatici a copiilor va fi inlocuitd cu declaratia pe pe propria rispundere a
parintilor/tutorilor legali si fisa pentru aprecierea progresului individual al copilului inainte de
intrarea in invatimantul primar completatd de gridinita pe car au frecventat-o.

Evaluarea dezvoltirii copiilor, mentionati la art. 6 alin. (1), se efectueaza de cétre centrul judetean
de resurse si asisten{d educationald (CJRAE) doar in situatia copiilor care nu au frecventat
gridinita sau care s-au intors din strdindtate, in perioada previzutd de Calendarul fnscrierii in
Invdfdmantul primar,

(3) Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invd{imantul primar, decide organizarea activitafii
de evaluare a dezvoltirii copiilor in locatii accesibile pentru a evita deplasarca pe distante lungi a
copiilor si parintilor acestora, conform locatiilor afigate de CJRAE.

Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor mentionai la alin. (1) depun/transmit
prin e-mail, prin postd, la CJRAE, cererea-tip in care se solicitd evaluarea copilului in vederea
stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, prevazutd in anexa nr. 2.

Perioada de desfasurare a activititii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuatid de CIRAE,
precum gi adresele acestor institutii la care se desfasoari evaluarea se afigeazé la avizierul gi pe
site-ul unitatilor de invitdmant, CJRAE si al inspectoratului scolar, conform calendarului
modificat.

Activitatea va fi realizati n intervalul orar 10,00-18,00, in baza unei programari telefonice, astfel
incat programul de desfigurare si poatd fi adaptat pentru asigurarea tuturor masurilor de siguranti
si sinatate a copiilor si parintilor/tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali.

Activitatea de evaluare a nivelului de dezvoltare se poate desfisura si in sistem blended learning
in functie de nevoile copilului si parintilor/tutorilor legali/reprezentantilor legali ai copilului.

Unitdtile de invitimant, desemnate de citre CIRAE ca si centre de evaluare a nivelului de
dezvoltare al copiilor, conform deciziei emise de CIRAE, asigurd respectarea masurilor igienico-
sanitare pundnd la dispozitie pentru locatiile respective spatiul, echipamentele si materialele
necesare pentru respectarea normelor de sigurantd fn contextul pandemiei cu noul coronavirus pe
toatd perioada evaludrii.

La incheierea activitdtii de evaluare a dezvoltdrii pentru fiecare copil, rezultatul este comunicat in
sctis, prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupd caz, sau este inmanat direct
parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea.

Rezultatul evaludrii nu poate fi contestat.
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Unitatile de invatamant prescolar si CIRAE transmit comisiei judetene listele nominale ale
copiilor cirora li s-au eliberat recomanddri, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor si
rezultatele evaludrii, dupd caz.

e Perioada in care se realizeazi evaluarea psihosomatici este cea previzuta in calendarul inscrierii in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021 cu modificérile si completdrile ulterioare.

o Afisarea la fiecare unitate de invitdmént a listelor finale ale copiilor inscrigi in clasa pregatitoare.

o Centralizarea si solutionarea de citre Inspectoratul Scolar Judetean Mures a cererilor
parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu se incadreazd in transele
de varstd previizute de metodologie.

e Inspectoratul Scolar Judetean Mures, centrele judetene de resurse si asistentd educationald/ si
unitagile de invitimant asigura respectarea mésurilor igienico-sanitare, in contextul pandemiei cu
noul coronavirus.

s Solutionarea de citre 1.5.J.Mures a oricarei alte situaii referitoare la inscrierea in invdtamantul
primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

o Analiza si solutionarea cererile inregistrate in conformitate cu art.24, alin. (1) si (2), art.25 alin.
(1), (2), (3) art.53, alin. (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invagimantul primar pentru
anul scolar 2020-2021, in functie de numérul de locuri disponibile la scoala pentru care péringii au
optat. Ocuparea locurilor disponibile se va face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice ale unititii de invatdmant respective.

a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
¢ Conducere
¢ Juridic
¢ finvatimant primar
o Managementul unittilor scolare — directori
e Informatizare/secrctariat
b. De aceasta activitate depind in cadrul operatiunilor efectuate compartimentele:
¢ Conducere
¢ Juridic
o Invatimant primar
e Managementul unititilor scolare — directori

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitafii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitigii.
¢ Compartimentu] invitimant primar — Comisia judeteand de nscriere a copiilor in
invatimantul primar pentru anul scolar 2020-2021
Consiliul de administratie al ISJ Mures
e Consiliile de administratie ale unitailor scolare — directori
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6.DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea educatiei nationale, Legea nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare

-O.M.E.C.T.S. nr. 3753 cu privire la aplicarea unor mésuri tranzitorii in sistemul nagional de invé{amant,
-Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in invatiméntul primar pentru anul scolar 2020-2021,
aprobati prin OMEC nr. 3277/17.02.2020;

-Ordinul nr. 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea calendarului i a metodologiei de inscriere
a copiilor in invitiméantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

-Adresa MEC nr.545/DGIP/28.04.2020 ma3suri cu privire la reluarea activitatii in sistemul de educatie dupa
incetarea stérii de urgenti;

-Regulamentul cadru privind organizarea §i functionarea CA al ISJ OMECTS nr. 5530/2011
-Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea CA din unitatile de invatamant OMEN
4619/2014 cu modificarile si completarile ulterioare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
fn sensul prezentei proceduri se utilizeaza urmatoarele abrevieri si se definesc urmétorii termeni:
MEC - Ministerul Educatiei si Cercetirii

Metodologic ég/zlf;todologla de inscriere a copiilor in invafiméntul primar pentru anul scolar 2020-

Calendar - Calendarul inscrierii copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar 2020-2021
CA - Consiliul de administratie;

ip - fnvatamant primar

ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean

PO - procedurd operationald

OMENCS -Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiinfifice

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Generalitati

Evaluarea psihosomaticd a copiilor va fi inlocuiti cu declarafia pe pe propria rdspundere a
parintilor/tutorilor legali si fisa pentru aprecierea progresului individual al copilului inainte de intrarea in
invatiméantul primar completatd de gradinita pe car au frecventat-o.

Parintii ai ciiror copii implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembric-31 decembrie 2020 inclusiv pot si
isi inscrie copiii in inva{imantul primar, in clasa pregititoare, dacd nivelul lor de dezvoltare este
corespunzitor.

in situatia copiilor mentionati la art. 6 alin. (1) din Ordinul nr. 4244/12.05.2020, care au frecventat
gradinita, inscrierea in clasa pregititoare se face la solicitarea scrisd a pdrintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, in baza recomanddrii eliberate de unitatea de invaimant cu nivel prescolar.
Solicitarea de eliberare a recomandirii previizute in anexa nr. 1(OMEC 4244/12.05.2020) poate fi depusa
direct la unitatea de invatimant sau transmisd prin postd/mijloace electronice. La solicitarea périntelui,
unitatea de invitdmant cu nivel prescolar poate transmite recomandarea i prin postd cu confirmare de
primire sau prin mijloace electronice.
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Parintii/Tutorii legal instituiti/Imputernicitii legali, ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembric 2020 inclusiv, care nu opteazi pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in
anul scolar 2020-2021, sau ai celor pentru care nivelul de dezvoltare nu este corespunzator pentru
parcurgerea cu succes a clasei pregititoare, vor fi consiliagi in vederea inscrierii copiilor la gradinita, in
grupa mare.

Evaluarea dezvoltirii copiilor, mentionata la art. 6 alin. (1), se efectucaza de catre centrul judetean de
resurse si asisten{d educationald (CJRAE) doar in situatia copiilor care nu au frecventat gridinifa sau care
s-au infors din striinétate, in perioada previizutii de Calendarul inscrierii in invdtdméntul primar.

Comisia judeteani de inscriere a copiilor in invatimantul primar, decide organizarea activitafii de evaluare
a dezvoltarii copiilor in locatii accesibile pentru a evita deplasarea pe distante lungi a copiilor §i parintilor
acestora, conform locatiilor afisate de CJRAE.

Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor mentionati la alin. (1) depun/transmit prin e-
mail, prin postd, la CIRAE, cererea-tip in care se soliciti evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului
de dezvoltare a acestuia, prevazutd in anexa nr. 2.

Perioada de desfiisurare a activititii de evaluare a dezvoltirii copiilor, efectuatd de CJRAE, precum si
adresele acestor institutii la care se desfisoard cvaluarea se afigeazdl la avizierul si pe site-ul unitatilor de
invitimant, CIRAE si al inspectoratului scolar, conform calendarului modificat.

Activitatea va fi realizati in intervalul orar 10,00-18,00, in baza unei programiri telefonice, astfel incat
programul de desfasurare s poati fi adaptat pentru asigurarea tuturor masurilor de sigurantd si séndtate a
copiilor si parintilor/tutorilor legal instituifi/ reprezentantilor legali.

Activitatea de evaluare a nivelului de dezvoltare se poate desfisura si in sistem blended learning in
functie de nevoile copilului si parintilor/tutorilor legali/reprezentantilor legali ai copilului.

Unititile de invatdmant, desemnate de citre CJRAE ca si centre de evaluare a nivelului de dezvoltare al
copiilor, conform deciziei emise de CIRAE, asigura respectarea mésurilor igienico-sanitare punénd la
dispozitie pentru locatiile respective spatiul, echipamentele si materialele necesare pentru respectarca
normelor de sigurantd in contextul pandemiei cu noul coronavirus pe toatd perioada evaludrii.

La incheierea activiti(ii de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, rezultatul este comunicat in scris,
prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupé caz, sau este inménat direct parintelui/tutorelui
legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaluidirii nu poate fi contestat.

Unitatile de invatimant prescolar si CJRAE transmit comisiei judetene listele nominale ale copiilor
carora Ii s-au eliberat recomandiri, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor si rezultatele evaluarii,
dupi caz.

Perioada in care se realizeaza evaluarea psihosomatici este cea previzutd in calendarul inscrierii in
invitamantul primar pentru anul scolar 2020-2021 cu modificérile §i completérile ulterioare.

Afisarea la fiecare unitate de invafimant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.

Centralizarea si solutionarea de citre Inspectoratul Scolar Judefean Mures a cererilor parintilor/tutorilor
legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu se incadreaza in transele de varstd previzute de
metodologie.Inspectoratul Scolar Judetean Mures, centrele judefene de resurse si asistentd educationald/ si
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unitatile de invatimant asigurd respectarea misurilor igienico-sanitare, in contextul pandemiei cu noul
coronavirus.

Solutionarea de catre 1.$.J.Mures a oriciirei alte situatii referitoare la Inscrierea in invatimantul primar,
avénd in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului,

Comisia judeteani gestioneazi orice situatie referitoare la inscrierea in invatdméntul primar, avind in
vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.
8.2 Documente utilizate in vederea aplicirii procedurii de utilizeazd urmétoarele documente:
- Planurile de scolarizare aprobate in CA al unitatii de invafimént pentru anul scolar 2019-2020
- Decizia de numire a comisiei judetene
- Deciziile de numire a comisiilor de inscriere din unitatile de invitimant
- Metodologia — cadru
- Cererile parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali
- Criteriile specifice de departajare elaborate si avizate din punct de vedere al legalitatii
- Programul de evaluare a dezvoltarii psihosomatice a copiilor
- Programul unitatilor de invatamaént privind ,,Zilele portilor deschise”
- Documente care si dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice de departajare
- Centralizatorul circumscriptiilor colare
8.3. Circuitul documentelor
-Se emite decizia privind constituirea comisiei judetene
-Se afiseazi centralizatorul circumscriptiilor scolare
-Se afigeazi programul de evaluare a dezvoltdrii psihosomatice
-Anuntarea prin afisare a criteriilor specifice de departajare elaborate de unitatile de invéfdmant
-Completarea cererilor-tip de cétre périnti
-Procesarea cererilor-tip de cétre unititile de invafimént cu ajutorul aplicatiei informatice (etapa | si etapa
II)
-Centralizarea cererilor de ciéitre comisia judeteand
8.4 Descrierea activitatilor

Nr. Compartimentul Activitatile desfasurate
Crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2
1. | Inspectorul scolar | -aprobd si semneazi procedura pentru finscrierea copiilor in
general invafdmantul primar

-coordoneazi desfisurarea corecti a acestei etapelor de inscriere in
invafAmantul primar;
-emite si semneazi decizia de de numire a comisiei judetene

2 Pregedintele Comisiei De | - verifici si avizeazd procedura privind inscrierea copiilor in
fnscriere a copiilor in | invatiméntul primar pentru anul gcolar 2020-2021 conform Cap.
Invdtamantul primar XIV din Metodologia de Inscriere a copiilor in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2020-202 1- dispune modificari sau corectii,

- monitorizeaza realizarea etapelor si a graficului previzut de
procedura

- evalueazi indeplinirea responsabilititilor stabilite de cétre
personalul aflat Tn subordine,
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- ia misuri in cazul nerespectdrii normelor metodologice prevazute
la Cap. X1V din Metodologia de inscriere a copiilor in invatiméantul
primar pentru anul scolar 2020-2021,

-avizeazi deciziile emise de directorii u

nititilor de invdtimant care au clase pregititoare

3 Inspectorul scolar pentru
invatdmantul primar

- elaboreazi procedura operationala specifica pentru inscrierea in
clasa pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in transgele de
vérstd previizute de metodologie cu modificirile si completirile
ulterioare

-monitorizeaza respectarea calendarului de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar

-intocmeste dosarul comisiei judetene

-oferd consultantd unititilor de invatdmant, parinfilor in vederea
respectirii Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul
primar cu modificirile $i completarile ulterioare

-urmireste respectarca/realizarea planului de gcolarizare al
unititilor de invatimant

-centralizeazi copiii cdrora li s-au eliberat recomandari, respectiv
procesele verbale cu numele copiilor si rezultatele evaludrii, dupd
caz (in cazul copiilor care nu se incadreazi in trangele de vérstd
previzute de metodologie cu modificirile §i completarile
ulterioare)

-raspunde solicitarilor parintilor/tutorilor legali
instituiti/reprezentantilor legali referitoare la inscrierea in clasa
pregititoare a copiilor care nu se incadreaza in trangele de vérstd
previzute de metodologie cu modificarile si completérile ulterioare

4 Consilierul juridic al
Inspectoratului Scolar al
Judetului Mures

- verificd criteriile specifice de departajare elaborate de unitétile de
invitamant, le avizeazd din punct de vedere al legalititii

-asiguri consiliere si suport legislativ pentru directori, inspectorul
IP si CA al ISJ Mures pe probleme de inscriere in fnvitimantul
primar

5 Consiliul de administratie
al ISJ Mureg

- avizeazd procedura pentru inscrierea in invatiméntul primar a
copiilor care nu se incadreaza in transele de vérstd prevazute de
metodologie

- hotdriste aplicarea ei de ciitre persoanele care au primit
responsabilitati,

- avizeazi propunerile Comisiei judetene de inscriere a copiilor in
invatAméantul primar

- analizeaz3 si hotdriste mésurile care se impun in cazul in care
directorii unititilor scolare cu PJ nu raspund in termen solicitdrilor
previizute in procedurd

6 Secretariatul unitaii
scolare

~ primeste cerintele formulate de 1SJ Mures referitoare la inscrierea
copiilor in invatimantul primar




Inspectoratul Scolar al Judetului

Mures

Compartimentul: Tnvat3mant primar

privind inscrierea in invitamantul primar a copiilor care nu

Editia: |
Nr. exemplare: 2

Procedurd operationala specific

= A

se incadreazd in transele de vérstd previzute de
metodologie si a solutiondrii cererilor de aménare a

Revizia: 1
Nr. exemplare: 2

inscrierii in invdtdmantul primar pentru anul scolar Pagini .........
2020-2021 Exemplar: 1
”
Cod:.ccecuveir

-urmireste completarea cererilor-tip de cétre périn{ii care Isi inscriu
copii in clasa pregititoare

-proceseazii cererile paringilor in etapa I si in etapa a 11-a de inscriere
in invatimantul primar

-proceseazii cererile printilor care solicitd inscrierea in clasa
pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in transele de vérsta
prevazute de metodologie

-afigseazd criteriile specifice de departajare si toate informatiile
legate de clasa pregititoare

7 Directorul unititii scolare

cu personalitate juridicd

- primeste cerintele 1SJ Mures §i procedura referitoare la inscrierea
copiilor in clasa pregititoare

-informeazi cadrele didactice si pdrintii privind Metodologia de
inscriere a copiilor in clasa pregititoare cu completdrile si
modificarile ulterioare :

-emite decizia de numire a comisiei de inscriere a copiilor in clasa
pregétitoare

-asiguri respectarea termenelor, conform Calendarului de inscriere
a copiilor in clasa pregatitoare cu modificirile si completérile
ulterioare

-consiliazi  personalul didactic referitor- la  prevederile
Metodologiei
— coopereazi cu I1S] Mures.
9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII:
Nr. | Compartimentul IV I | I | IV | V | VI VI| VI IX|X|XI|XII|XII
Crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10|11 |12 13
1 |Inspector Invitimant E E E
primar Apl. | Apl. | Apl.
prof.dr. Orosan
Dumitru/prof.dr, Fejes
Réka
2 | Presedinte Comisia de Av.
Mobilitate- \Y
Insp.sc.gen.adj.prof.Illés
Ildiko
3 | Inspector Scolar Ap
General
Prof.Claudiu-Gabriel
Bindila
4 | Consilier juridic Av
Jr.Daria Davidov
5 | Management Apl | Apl | Apl
institutional

10




inspectoratul Scolar al Judetului

Mures

Procedura operationald specifica
privind inscrierea in invatamantul primar a copiilor care nu

Editia: |

Nr. exemplare: 2

se incadreazi in trangele de varstd prevazute de Revizia: 1
metodologie si a solutionirii cererilor de améanare a Nr. exemplare: 2
nscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar Pagini .........
Compartimentul: inva{imant primar 2020-2021 Exemplar: 1
»
Cod: ...cccuvins
6 | Directori unitifi de I | I
invitimént Apl | Apl | Apl
7 | Comisia de control Ev.
managerial intern Arh.

Legenda: E=elaborare, Apl= aplicare, Av=avizare, V=verificare, Ap=aprobare, I=informare,
Ev=evidenti, Arh=arhivare

10. Anexe, inregistriiri, arhiviri:

Nr. Denumire anexa Elaborare | Apr | Num Loe arhivare Perio Alte
Ane obat ar ada | elemente
xi Ex. arhiv
are
1 Legea educatiei nationale, Parlament 1 Manual de
Legeanr. 1/2011, art.284 ul proceduri al GLCM
Roméniei
2 OM.E.C.T.S. nr. 3753 cu MECTS 1 Manual de
privire la aplicarea unor proceduri al GLCM
maisuri  tranzitorii in
sistemul  national  de
invitamant
3 | OMEC nr. 3277/17.02.2020 MEC 1 Manual de
privind Metodologia de proceduri al GLCM
inscriere a copiilor in
invafdmantul primar pentru
anul scolar 2020-2021
4 | Lista cerinte 18] referitoare Parlament 1 Manual de
inscrierea  copiilor  in ul proceduri al GLCM
inviafdméantul primar pentru Romdniei
anul  scolar  2020-2021
conform Cap XIV
5 | Evidenta finald a copiilor [S] Mureg 1 Manual de
nserisi proceduri al GLCM
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Inspectoratul Scolar al Judetului Procedura operationald specificd Editia: |
Mures privind inscrierea in invatdmantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 2
se incadreaza in transele de varsta prevazute de Revizia: 1
metodologie si a solutiondrii cererilor de aménare a Nr. exemplare: 2
inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar Pagini .........
Compartimentul: invatdmant primar 2020-2021 Exemplar: 1
Cod:iwouvinins
11. Cuprins:
Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si  aprobarea 2
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor  procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinti (reglementiiri) aplicabile procedurii | 4,5
operationale )
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in  procedurii 5
operationale
8 Descrierea procedurii operationale 5-8
9 Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii 8,9
10 Anexe, inregistriri, arhiviri 9
11 Cuprins 10
Aprobat,
Presedintele Consiliului de administratie
INSPECTOR $SCOLAR GE

VERIFICAT/AVIZAT,
Presedintele Comisiei judetene,
Inspector scolar general adjunct,
Prof. Illés I1diko

Avizat, i
Consilier juridic

Daria Davidov

Q@é ' Elaborat,

i e Inspectori scolari pentru Invatdmant

prof. dr. Orosan Dumitru

prof. dr. Fejes Ré
\




